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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

VÉPI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

 VÉPI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

aljegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A jegyző helyettesítése a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (2) bekezdésében foglaltak alapján. 
Ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat, eljár a jegyző által meghatározott államigazgatási 
és önkormányzati hatósági ügyekben. Irányítja a Vépi Közös Önkormányzati Hivatal jegyző által 
meghatározott szervezeti egységeit. Segíti a polgármester, képviselők, bizottságok munkáját. 
Előterjesztést készít a Képviselő-testületek ülésére, szükség esetén önkormányzati 
rendeletalkotást kezdeményez, rendelettervezetet készít, illetve ezek elkészítésében 
közreműködik. A Képviselő-testületi ülésekre készített előterjesztések, határozati javaslatok 
törvényességi, alaki, tartalmi vizsgálatában közreműködik, illetve a helyi önkormányzati 
rendeletek kihirdetésében, hatályos rendeletek egységes szerkezetbe foglalásában is. A Vépi 
Közös Önkormányzati Hivatalnál dolgozó köztisztviselők szakmai irányítását és felügyeletét 
ellátja.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Vép

A munkavégzés pontos helye: 9751 Vép, Rákóczi utca 8.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Vépi Közös Önkormányzati Hivatalról a www.vep.hu 
oldalon tájékozódhat.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.):  A kinevezésben 3 hónapig terjedő próbaidő kerül kikötésre. Az illetményre a 
Kttv. és Vép Város Önkormányzata Képviselő-testületének köztisztviselőkre vonatkozó 
illetményalap megállapításáról, a polgármester, a köztisztviselőket és a hivatali munkavállalókat 
megillető juttatásokról szóló 2/2025. (I. 31.) önkormányzati rendelet rendelkezései irányadóak.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 129413

Intézményi iktatószám: VÉP/3070/2025.

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, igazgatásszervező vagy közigazgatás-szervező alapképzési szakon szerzett 
szakképzettség a Kttv. 247. § (1) bekezdése alapján

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
jogász vagy államtudományi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség a Kttv. 247. § 
(1) bekezdése alapján

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
közigazgatási mesterképzési szakon szerzett okleveles közigazgatási szakértő/okleveles 
közigazgatási menedzser szakképzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- jogi vagy közigazgatási szakvizsga, vagy a Közigazgatási Továbbképzési 
Kollégium által a teljeskörűen közigazgatási jellegűnek minősített tudományos fokozat 
alapján adott mentesítés

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- aljegyzői, jegyzői munkakörben szerzett szakmai tapasztalat

- polgármesteri hivatalban vagy önkormányzati hivatalban szerzett szakmai 
tapasztalat

- közigazgatásban szerzett szakmai tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- Nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata
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- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- szakmai gyakorlat hitelt érdemlő igazolása

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.10.09. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat kizárólag e-Papír üzenetküldő alkalmazáson 
keresztül nyújtható be. 

A pályázat elbírálásának módja: A kinevezéshez Bozzai Község polgármesterének egyetértése 
szükséges. A pályázat kiírója fenntartja magának a visszavonás és a pályázati eljárás 
eredménytelenné nyilvánításának jogát. További információt Rózsa Hajnalka polgármester nyújt. 
(94/543-067).

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.10.15. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.vep.hu és www.bozzai.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.11.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.09.22.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


