Vépi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
6. szamu modositasa

Vép Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete és Bozzai Kézség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete a Vépi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. junius 30-an elfogadott és 2015. julius
1-jén hatalyba Iépett Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban SZMSZ) a
kovetkezOk szerint modositjak:

1. Az SZMSZ V1. alcim 1. pontja az alabbiak szerint médosul:
., 1. Szervezeti felépités, szervezeti egységek megnevezése

A Hivatal dolgozoi: 13 fo koztisztviselo, 2 fo munkavallalo, 1 f6 polgarmester.
A Hivatal onallo gazdasagi szervezeti egysége a Pénziigyi Osztaly.

Koztisztviselok:

1 f6 jegyz6 (tartos tavollét)
1 f6 aljegyzo

1 f6 szocialis iigyintézo

3 f0 igazgatasi tigyintézo
1 fo titkarsagi iigyintézo

Pénziigyi osztaly:
1 f6 osztalyvezeto
3 f6 pénziigyi tigyintézo
2 6 adoiigyi iigyintézo

Munkavallalok:
1 f6 takarito (részmunkaidos, napi 4 oraban)
1 [0 kézbesito (részmunkaidos, napi 4 oraban)”

2. Az SZMSZ V1. alcim 2. pontja az alabbiak szerint modosul:

., 2. A mitkédeés rendje

A hivatal miikédését a jogszabalyok, az ezekre épiilo hivatali SZMSZ, a belsé szabdlyzatok,
valamint a képviselo-testiilet és a polgarmester dontései, tovabba a jegyzo, tavolléte alatt az
aljegyzo, utasitasai hatdarozzdk meg.

A Hivatalt a jegyzo vezeti.
A Hivatalt a jegyzo tavolléte alatt az aljegyzo vezeti.”



3. Az SZMSZ VI. alcim 3. pontja az alabbiak szerint médosul:

,3.2.1. Az aljegyzo feladatai.:
A jegyzo helyettesitése: ellatja a jogszabalyban meghatarozottak szerint a jegyzo

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo torvényben meghatarozott feladatait,
valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos altalanos feladat- és
hataskoreit,

tiizvédelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladat és hataskoreit,

anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskoreit,

polgarok személyi adatainak és lakcimenek nyilvantartasaval kapcsolatos feladat- és
hataskoreit,

foldmiivelésiigyi agazatot érinto altalanos feladat- és hataskoreit,

allatvédelemmel, allattartassal kapcsolatos feladat- és hataskoreit,

birtokvédelmi feladat- és hataskoreit,

hagyateéki eljarassal kapcsolatos feladat- és hataskoreit,

kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos feladat- és
hataskoreit,

jogalkotassal kapcsolatos feladat- és hatdskoreit,

ipari és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskoreit,

kérnyezet és természetvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskoreit,

kozneveléssel kapcsolatos feladat- és hataskoreit,

adoigazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskoreit,

pénziigyi agazathoz tartozo feladat- és hataskoreit,

szocialis eljarasokkal kapcsolatos feladat- és hatdskoreit,

gvamiigyi igazgatdssal, gyermek és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladat- és
hataskoreit,

egyéb, a jogszabalyokban meghatarozott feladatait,

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Vépi Kozés Onkormdnyzati Hivatal koztisztviselSi
és munkavallaloi felett,

Kotelezettségvallaléi és utalvanyozéi feladatokat lat el a Vépi Kozos Onkormanyzati
Hivatalnal.

A jegyzo tavolléte alatt ellatja a jegyzo SZMSZ-ben felsorolt egyéb feladatait.”

4, Az SZMSZ X. alcim az alabbiak szerint modosul:

., Az egyes munkakor esetén az adott hataskor gyakorlasanak modjat a jogszabalyok, valamint
a jegyzo kiadmanyozasi rendjére vonatkozo jegyzoi utasitas hatarozza meg.

munkakor helyettes

jegyzo (tartos tavollét) aljegyzo

aljegyzo igazgatdsi tigyintézo 1.

igazgatasi tigyintézo L. igazgatasi tigyintézo 11.

igazgatasi tigyintézo I1. igazgatdsi tigyintézo 1.

szocidlis iigyintézo igazgatasi tigyintézo 111.

igazgatasi tigyintézo 111, szocialis tigyintézo

titkarsagi tigyintézo igazgatdsi tigyintézo 1.

peénziigyi osztalyvezetd pénziigyi iigyintézo 1.

pénziigyi tigyintézo L. munkatigyekben. adoiigyi iigyintézo 1., egyéb
tigyekben: pénziigyi osztdlyvezetd




pénziigyi iigyintézo 11 pénziigyi iigyintézo 111

pénziigyi tigyintezo 111, pénziigyi tigyintezo 11,

adotigyi iigyintézo 1. munkaiigyekben: pénziigyi  tigyintézé I,
egyeb tigyekben: adoiigyi tigyintézo 11.

adotigyi iigyintézo 11 adotigyi iigyintézo 1.,

5. Az SZMSZ X.I alcim az alabbiak szerint modosul:

A jegyzot hatarozatlan idore palyazat alapjan Vép Varos Polgarmestere nevezi ki Bozzai
Kozség Polgarmesterének egyetértésével.

Az aljegyzot hatarozatlan idore padlyazat alapjan Vép Varos Polgarmestere nevezi ki Bozzai
Kozség Polgarmesterének egyetértésével.

A jegyzo tekintetében a munkaltatoi jogokat Vép Varos Polgarmestere gyakorolja.

Az aljegyzo tekintetében a munkaltatoi jogokat Vép Varos Polgarmestere gyakorolja.

A Hivatal kozszolgdlati tisztségviseldi vonatkozasaban a jegyzo, tavolléte alatt az aljegyzo,
gyvakorolja a munkaltatoi jogokat, kinevezés, vezetoi megbizas, felmentés, vezetoi megbizas
visszavonasa, jutalmazds esetében a polgarmesterek egyetértésével.”

6. Az SZMSZ 1. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

7. Az SZMSZ 2. melléklete a 2. melléklet szerint mdodosul.

8. Az SZMSZ médositasat Vép Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a ...../2025.
(XII.17.) Bozzai K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ..../2025. (XI1.17.)
képviseld-testiileti hatarozataval fogadta el.

Az SZMSZ modositas 2025. december 18. napjatol hatalyos.

Vép, 2025.12.17.

Roézsa Hajnalka Héra-Csizmadia Fanni Palotas Péter Ferenc
polgarmester polgarmester aljegyz6




1. melléklet

VEPI KOZOS QNKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ABRA

POLGARMESTER

l

JEGYZO (tartés tavollét)

ALJEGYZO

PENZUGYI OSZTALYVEZETO igazgatasi igazgatasi igazgatasi szocialis titkarsagi kézbesito takarito
iigyintézo I. iigyintézo I1. iigyintéz6 III. iigyintéz6  iigyintézo

adougyi adoiigyi pénziigyi pénziigyi pénzigyi
ligyintéz6 I. iigyintézo6 Il. iigyintézo I. iigyintézo II. iigyintézé III.



2. melléklet

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL ERINTETT MUNKAKOROK

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (1) bekezdés b) pontja alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett:

- jegyz6

aljegyz6

— pénzigyi osztalyvezetd

kozbeszerzési eljardsban érintett ligyintéz6

A Vnyty. 3. § (1) bekezdés c), d), e) pontjai alapjan kétévente vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett:

— pénzigyi Ggyintéz6k

— addligyi lgyintéz6k

— képviselS-testiilet tigyeivel foglalkozo ligyintézék
— anyakonyvvezet6k

— igazgatdsi Ugyintéz6k

— szocialis lgyintéz6



